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SECRETARÍA DE TURISMO 
                Concurso en el marco de la Ley Federal del Servicio Profesional 

                de Carrera en la Administración Pública Federal 
 

NOMBRE DE LA PLAZA: 
JEFE (A) DE DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACIÓN Y ARCHIVO 

Temario:  
 1. Administración Pública Federal 

2. Documentación y Archivo  
  
Tema 1: Administración Pública Federal 
 Subtema 1: Organización y Atribuciones de la Secretaría de Turismo 
  Bibliografía 
  Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 
  Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
  Título Segundo “De la Administración Pública Centralizada” 
  Página web 
  http://www.normateca.gob.mx/archivos/50_d_1758_10-12-2008.pdf 
 Subtema 2: Ley General de Turismo 
  Bibliografía 
  Ley General de Turismo 
  Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
  Todo el documento (32 Paginas) 
  Página web 
  http://secturbcs.gob.mx/wp-

content/uploads/2014/07/ley_general_de_turismo.pdf 
 

 Subtema 3: Secretaría de Turismo 
  Bibliografía 
  Reglamento Interior de la Secretaría de Turismo 
  Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
  Todo el documento 
  Página web 
  http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328437&fecha=30/12/20

13 
 

 Subtema 4: Transparencia y Acceso a la Información Pública 
  Bibliografía 
  Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Gubernamental 
 

  Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
  Título Primero Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados 

Capítulo II “Obligaciones de Transparencia” 
Capítulo III “Información Reservada y Confidencial” 
Capítulo IV “Protección de Datos Personales” 

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_1758_10-12-2008.pdf
http://secturbcs.gob.mx/Wp-Content/Uploads/2014/07/Ley_General_De_Turismo.Pdf
http://secturbcs.gob.mx/Wp-Content/Uploads/2014/07/Ley_General_De_Turismo.Pdf
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328437&fecha=30/12/2013
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328437&fecha=30/12/2013
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Título Segundo “Acceso a la Información en el Poder Ejecutivo Federal” 
Capítulo I “Unidades de Enlace y Comités de Información” 
Título Cuarto “Responsabilidades y Sanciones” 
Capítulo Único 

  Página web 
  http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/ref/lftaipg.htm 
Tema 2: Documentación y Archivo 
 Subtema 1: Administración y Control de Archivos 
  Bibliografía 
  Ley Federal de Archivos 
  Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
  Todo el documento (22 Paginas.)  

Título Primero  
Capítulo Único “Disposiciones Generales” 
Título Segundo 
Capítulo I “De la Organización de los Archivos”  
Capítulo Ii “De la Administración de los Archivos”  
Título Tercero “De los Sujetos Obligados Distintos del Poder Ejecutivo 
Federal”  
Capítulo Único  
Título Cuarto “Del Acceso a los Archivos Históricos y Autorización de 
Salida y Enajenación de Documentos”  
Capítulo Único 
Título Quinto “Del Consejo Nacional de Archivos”  
Capítulo I “De la Integración del Consejo Nacional de Archivos” 
Capítulo II “Del Sistema Nacional de Archivos” 
Título Sexto “Del Archivo General de la Nación “ 
Capítulo I “De la Operación del Archivo General de la Nación” 
Sección Primera “Del Órgano de Gobierno” 
Sección Segunda “Del Director General” 
Capítulo Ii “Del Registro Nacional de Archivos Históricos” 
Capítulo Iii “De la Sección de Archivos Presidenciales” 
Título Séptimo “De las Infracciones y Sanciones “ 
Capítulo Único 
Transitorios 

  Página web 
  http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/lfa.pdf 
 Subtema 2: Reglamento de Archivo 
  Bibliografía 
  Reglamento de la Ley Federal de Archivos 
  Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
  Todo el documento (21 Páginas) 

Capítulo I “Disposiciones Generales” 
Título Segundo “De la Organización y Administración de los Archivos “ 
Capítulo I “De las Obligaciones” 
Capítulo Ii “De las Facultades del Responsable del Área Coordinadora 
de Archivos y de los Responsables de los Archivos” 
Título Tercero “De los Archivos Históricos” 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lftaipg.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFA.pdf
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Capítulo I “De la Permanencia” 
Capítulo II “De los Documentos Históricos Confidenciales” 
Capítulo III “Del Acceso a los Documentos Históricos Confidenciales” 
Título Cuarto “Del Archivo General de la Nación “ 
Capítulo I “De las Atribuciones y Patrimonio” 
Capítulo II “De la Coordinación con Otras Autoridades” 
Título Quinto “De los Órganos y Mecanismos de Coordinación “ 
Capítulo I “Del Consejo Nacional De Archivos” 
Capítulo II “Del Sistema Nacional De Archivos” 
Capítulo III “Del Comité Técnico Consultivo de Archivos del Ejecutivo 
Federal” 
Capítulo IV “Del Registro Nacional de Archivos Históricos” 
Título Sexto “De la Declaratoria de Patrimonio Documental de la Nación 
“ 
Capítulo Único 
Transitorios 

  Página web 
  http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/regley/reg_lfa.pdf 
 Subtema 3: Organización y Conservación de los Archivos 
  Bibliografía 
  Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los 

Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administración Pública 
Federal. 

  Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
  Todo el documento (9 Paginas) 

Capítulo I “Disposiciones Generales” 
Capítulo II “De la Organización de los Archivos” 
Sección I “Del Control de Gestión Documental” 
Sección II “De los Archivos de Trámite” 
Sección III “Del Archivo de Concentración” 
Sección IV “Del Archivo Histórico” 
Sección V ”De Los Instrumentos de Consulta y de Control Archivístico” 
Sección Vi “De los Expedientes de Archivo” 
Capítulo Iii “De la Conservación De Archivos” 
Capítulo Iv “De los Documentos Electrónicos” 
Transitorios 

  Página web 
  http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/regla/26.pdf 
 Subtema 4: Transparencia y Archivos de la Administración Pública Federal 
  Bibliografía 
  Acuerdo por el que se Emiten las Disposiciones Generales para la 

Transparencia y los Archivos de la Administración Pública Federal y el  
Manual Administrativo de Aplicación General en las Materias de 
Transparencia y de Archivos. 

  Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
  Título Tercero  

De los Documentos de Archivo  
Capítulo I “De los Archivos” 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFA.pdf


 

 

 

 

 

 

P á g i n a  4 | 4 

CONV. 110 

19/11/2014 

 

Capítulo II de los Documentos de Archivo Electrónicos 
Manual Administrativo de Aplicación General en las Materias de 
Transparencia y de Archivos 

  Página web 
  http://normateca.gob.mx/archivos/66_d_3340_10-12-2012.pdf 
 Subtema 5: Archivo Contable Gubernamental 
  Bibliografía 
  Norma de Archivo Contable Gubernamental   

NACG 01  
Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental 

  Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
  Todo el documento (16 Paginas) 
  Página web 
  http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/contabilidadguber

namental/scg2014/paraestatal/nacg01.pdf 

http://normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3340_10-12-2012.pdf
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SCG2014/paraestatal/NACG01.pdf
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SCG2014/paraestatal/NACG01.pdf

