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CONV. 110 
FECHA: 19/11/2014 

 

SECRETARÍA DE TURISMO 
Concurso en el marco de la Ley Federal del Servicio Profesional 

de Carrera en la Administración Pública Federal 
 

NOMBRE DE LA PLAZA:  
ENLACE DE CONTROL DE GESTION 512 

 
Temario:  
 

1. Control, Actualización y Seguimiento de Documentos  

2. Conocimientos sobre la Administración Pública Federal  

3. Conocimientos sobre el Sector de Turismo  

4. Conocimientos sobre Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental  

5. Conocimientos sobre las Responsabilidades de los Servidores Públicos  
 

Tema 1:   Control, Actualización y Seguimiento de Documentos 

   Subtema: Marco Teórico del Control y Seguimiento de Documentos 

Bibliografía: Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los 

Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

Todo el documento 

Página web 

http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/regla/26.pdf 

 

   Subtema: Marco Teórico para la Clasificación de la Información 

Bibliografía: Lineamientos Generales para la Clasificación y Desclasificación de la 

Información de las Dependencias y Entidades de la Administración Pública 

Federal 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

Todo el documento 

Página web:  

http://inicio.ifai.org.mx/marconormativodocumentos/lineamientos.pdf 

 

 

Tema 2:   Conocimientos sobre la Administración Pública Federal 

   Subtema: Marco Teórico de la Administración Pública Federal 

Bibliografía. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

   Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

Titulo Segundo, Capítulo I, “De la Soberanía Nacional y Formas de Gobierno, 

Artículos 39-41 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/26.PDF
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Titulo Segundo, Capítulo II, “De las Partes Integrantes de la Federación y del 

Territorio Nacional”, Artículos 42-48 

Titulo Tercero, Capítulo I, “De la División de Poderes”, Artículo 49 

Titulo Tercero, Capítulo I, “Del Poder Ejecutivo”, Artículos 82-93 

Página web 

http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/htm/1.htm 

 

   Subtema: Marco Teórico de la Administración Pública Federal 

Bibliografía: 

Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

Titulo Primero: “De la Administración Pública Federal”, 

Capitulo Único, “De la Administración Pública Federal”, Artículos. 1-9 

Titulo Segundo: “De la Administración Pública Centralizada” 

Capítulo I, “De las Secretarías de Estado” Artículos: 10-25 

Página web 

http://www.normateca.gob.mx/archivos/66_d_3632_22-01-2014.pdf 

 

   Subtema: Marco Teórico de la Administración Pública Federal 

Bibliografía 

Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

Titulo Tercero, “De la Administración Pública Paraestatal”, Capitulo Único “De la 

Administración Pública Paraestatal”, Artículos 45-50 

Página web 

http://www.normateca.gob.mx/archivos/66_d_3632_22-01-2014.pdf 

 

Tema 3:   Conocimientos Sobre el Sector de Turismo 

   Subtema: Marco Teórico del Sector Turismo 

Bibliografía. Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

Titulo Segundo, Capítulo II, “De la Competencia de las Secretarías de Estado, 

Departamentos Administrativos y Consejería Jurídica del Ejecutivo Federal”, 

Artículos 26, 27, 37 y 42 

Página web 

Http://www.Normateca.Gob.Mx/Archivos/66_D_3632_22-01-2014.Pdf 

 

   Subtema: Marco Teórico del Sector Turismo 

Bibliografía: 

Reglamento Interior de la Secretaría de Turismo 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

http://www.diputados.gob.mx/Leyesbiblio/Htm/1.Htm
http://www.normateca.gob.mx/ARCHIVOS/66_D_3632_22-01-2014.PDF
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3632_22-01-2014.Pdf
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Todo el documento 

Página web 

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328437&fecha=30/12/2013 

 

   Subtema: Marco Teórico del Sector Turismo 

Bibliografía 

Ley Federal de Derechos 2011 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

Titulo Primero: “De los Derechos por la Prestación de Servicios”, Capítulo I “De la 

Secretaría de Gobernación”, Sección Primera “Servicios Migratorios”,  

Artículo 18-A 

Página web 

http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/107_110814.pdf 

 

Tema 4:   Conocimientos sobre Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental 

Subtema: Marco Teórico sobre Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Gubernamental 

 

Bibliografía 

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

Titulo Primero: “Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados”, Capítulo I, 

“Disposiciones Generales” 

Página web: 

http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/244_140714.pdf 

 

Subtema: Marco Teórico sobre Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Gubernamental 

Bibliografía 

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

Titulo Segundo: “Acceso a la Información en el Poder Ejecutivo Federal”, Capítulo 

I “Unidades de Enlace y Comités de Información” 

Página web 

http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/244_140714.pdf 

 

 

 

 

 

 

http://dof.gob.mx/Nota_Detalle.Php?Codigo=5328437&Fecha=30/12/2013
http://www.diputados.gob.mx/Leyesbiblio/Pdf/107_110814.Pdf
http://www.diputados.gob.mx/Leyesbiblio/Pdf/244_140714.Pdf
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Tema 5:   Conocimientos sobre las Responsabilidades de los Servidores Públicos 

   Subtema: Marco Teórico sobre las Responsabilidades de los Servidores Públicos 

Bibliografía 

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Públicos 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

Titulo Primero, Capítulo Único, “Disposiciones Generales” 

Página web: 

www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/115.pdf 

 

   Subtema: Marco Teórico sobre las Responsabilidades de los Servidores Públicos 

Bibliografía 

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Públicos 

 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

Titulo Tercero “Responsabilidades Administrativas”, 

Capítulo I “Sujetos y Obligaciones del Servidor Público” 

Página web 

www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/115.pdf 

 

   Subtema: Marco Teórico sobre las Responsabilidades de los Servidores Públicos 

Bibliografía 

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

Titulo Tercero “Responsabilidades Administrativas”, Capítulo II, “Sanciones 

Administrativas y Procedimientos para Aplicarlas” 

Página web: 

www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/115.pdf 

 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/115.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/115.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/115.pdf

