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SECRETARIA DE TURISMO
Concurso en el marco de la Ley Federal del Servicio Profesional
de Carrera en la Administracion Publica Federal

NOMBRE DE LA PLAZA:
ENLACE DE APOYO ADMINISTRATIVO

Temas:
1.Administracién Publica Federal
2. Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo
3.Responsabilidades en el Servicio Publico
4. Conocimientos de Recursos Materiales y Servicios Generales
5. Conocimientos de Recursos Financieros
6. Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica Gubernamental
7. Control, Actualizacidn y Seguimiento de Documentos
8. Conocimientos de Recursos Humanos
Tema 1: Administracion Publica Federal
Subtema 1: Marco Teérico de la Administracion Publica Federal
Bibliografia:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes:
Titulo Primero. Capitulo Unico de la Administracién Publica Federal
Pagina web:
http://www.normateca.gob.mx/archivos/50 d 1758 10-12-2008.pdf
Subtema 2: Organizacién y Atribuciones de la Secretaria de Turismo
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes:
Titulo Segundo de la Administracion Publica Centralizada
Pagina web:
http://www.normateca.gob.mx/archivos/50 d 1758 10-12-2008.pdf
Tema 2: Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo
Subtema 1: Atribuciones de la Subsecretaria de Calidad y Regulacion
Bibliografia:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes:

Capitulo 11l de las Subsecretarias

Pagina web:
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328437&fecha=30/12/2013

Subtema 2: Facultades de los Directores Generales
Bibliografia:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes:
Capitulo VI de las Direcciones Generales
Pagina web:
http://dof.gob.mx/nota detalle.php?codigo=5328437&fecha=30/12/2013
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Tema 3: Responsabilidades de los Servidores Publicos

Subtema 1:

Responsabilidades Administrativas

Bibliografia:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes:

Titulo Segundo. Responsabilidades Administrativas

Titulo Tercero. Registro Patrimonial de los Servidores Publicos
Pagina web:
http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/240 140714.pdf

Tema 4: Conocimientos Sobre Recursos Materiales y Servicios Generales

Subtema 1:

Aplicacion y Planeacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales
Bibliografia:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes:

Titulo Primero. Disposiciones Generales.

Capitulo I. Ambito de Aplicacién y Definiciones

Capitulo Il de los Responsables de su Aplicacidn y Seguimiento

Titulo Segundo Regulacion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Capitulo I. Planeacion

Capitulo Il Servicios Generales

Pagina web:

http://www.normateca.gob.mx/archivos/66 d 3270 24-10-2012.pdf

Tema 5: Conocimientos de Recursos Financieros

Subtema 1:

Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes:

Titulo Primero. Disposiciones Generales

Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores del Gasto
Capitulo 1l del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria
Pagina web:

http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/Ifprh 110814.pdf

Tema 6. Conocimientos Sobre Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica Gubernamental

Subtema 1:

Subtema 2:

CONVOCATORIA No. 110

Marco Tedrico Sobre Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
Bibliografia:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes:

Titulo Primero. Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados

Capitulo I. Disposiciones Generales

Capitulo Il Obligaciones de Transparencia

Capitulo lll Informacién Reservada y Confidencial

Capitulo IV Proteccién de Datos Personales

Pagina web:

http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/244 140714.pdf

Responsabilidades y Sanciones

Bibliografia:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes:

Titulo Cuarto. Responsabilidades y Sanciones. Capitulo Unico.
Pagina web:
http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/244 140714.pdf
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Tema7. Control, Actualizacion y Seguimiento de Documentos

Subtema 1:

Marco Tedrico del Control y Seguimiento ce Documentos
Bibliografia:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes:

Documento completo

Pagina web:
http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/regla/26.pdf

Tema 8. Conocimientos de Recursos Humanos

Subtema 1:

Subtema 2:

Subtema 3:
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Percepciones de los Servidores Publicos
Bibliografia:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes:

Manual de Percepciones. Documento completo

Pagina web:
http://www.dof.gob.mx/nota detalle.php?codigo=5346861&fecha=30/05/2014

Ley Federal del Trabajo

Bibliografia:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes:

Ley Federal del Trabajo.

Titulo Primero: Principios Generales

Titulo Segundo: Relaciones Individuales de Trabajo

Titulo Tercero: Condiciones de Trabajo. Capitulo | — Capitulo VI
Pagina web:
http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/125.pdf

Servicio Profesional de Carrera

Bibliografia:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes:

Titulo Primero: Disposiciones Generales. Capitulo Unico

Titulo Tercero de la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera.
Capitulo Tercero: del Subsistema de Ingreso.

Capitulo Cuarto: del Subsistema de Desarrollo Profesional

Capitulo Quinto: del Subsistema de Capacitacion y Certificacion de Capacidades
Capitulo Sexto: del Subsistema de Evaluacién del Desempefio

Pagina web:

http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/260.pdf
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