SECTUR

Secretaria de Turismo

Concurso en el Marco de la Ley Federal del Servicio Profesional

Temario:

de Carrera en la Administracién Publica Federal

Nombre de la Plaza:

ENLACE DE CONTROL DE GESTION 512

1. Control, actualizacién y seguimiento de documentos

2. Conocimientos sobre la administracién publica federal

3. Conocimientos sobre el sector de turismo

4. Conocimientos sobre transparencia y acceso a la informacién publica gubernamental
5. Conocimientos sobre las responsabilidades de los servidores publicos

Tema 1: Control, actualizacion y seguimiento de documentos

Subtema:

Subtema:

Marco tedrico del control y seguimiento de documentos

Bibliografia: lineamientos generales para la organizacion y conservacion
de los archivos de las dependencias y entidades de la administracion
publica federal

Titulos, preceptos y/o epigrafes

Todo el documento

Pagina web: http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/regla/26.pdf

Marco tedrico para la clasificacion de la informacién

Bibliografia: lineamientos generales para la clasificacién y
desclasificacion de la informacion de las dependencias y entidades de la
administracion publica federal

Titulos, preceptos y/o epigrafes

Todo el documento

Pagina web:
http://inicio.ifai.org.mx/marconormativodocumentos/lineamientos.pdf

TEMA 2: Conocimientos sobre la administracién publica federal

Subtema:

CONVOCATORIA no. 112
25 de febrero de 2015

Marco tedrico de la administracion publica federal

Bibliografia. Constitucion politica de los estados unidos mexicanos
Titulos, preceptos y/o epigrafes

Titulo segundo, capitulo |, “De la soberania nacional y formas de gobierno,
articulos 39-41
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/26.PDF
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Subtema:

Titulo segundo, capitulo II, “De las partes integrantes de la federacion y
del territorio nacional”, articulos 42-48

Titulo tercero, capitulo I, “De la divisién de poderes”, articulo 49

Titulo tercero, capitulo I, “Del poder ejecutivo”, articulos 82-93

Pagina web: http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/htm/1.htm

Marco tedrico de la administracion publica federal

Bibliografia:

Ley organica de la administracion publica federal

Titulos, preceptos y/o epigrafes

Titulo primero: “De la administracion publica federal”,

Capitulo unico, “De la administracion publica federal”, articulos. 1-9
Titulo segundo: “De la administracion publica centralizada”

Capitulo I, “De las secretarias de Estado "articulos: 10-25

Pagina web: http://www.normateca.gob.mx/archivos/66_d 3632 22-01-

2014.pdf

Subtema:

Marco tedrico de la administracion publica federal

Bibliografia

Ley organica de la administracion publica federal

Titulos, preceptos y/o epigrafes

Titulo tercero, “De la administracion publica paraestatal”, capitulo Unico
“de la administraciéon publica paraestatal”, articulos 45-50

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/archivos/66_d 3632 22-01-2014.pdf

Tema 3: Conocimientos sobre el sector de turismo

Subtema:

Marco teorico del sector turismo

Bibliografia. Ley organica de la administracion publica federal

Titulos, preceptos y/o epigrafes

Titulo segundo, capitulo 11, “de la competencia de las secretarias de
estado, departamentos administrativos y consejeria juridica del ejecutivo
federal”, articulos 26, 27, 37y 42

Pagina web: http://www.normateca.gob.mx/archivos/66_d 3632 22-01-

2014.pdf

CONVOCATORIA no. 112

25 de febrero de 2015
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Subtema:

Marco teorico del sector turismo

Bibliografia:

Reglamento interior de la secretaria de turismo
Titulos, preceptos y/o epigrafes

Todo el documento

Pagina web:

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328437&fecha=30/12/20

Subtema;

Marco tedrico del sector turismo

Bibliografia

Ley federal de derechos 2011

Titulos, preceptos y/o epigrafes

Titulo primero: “De los derechos por la prestacién de servicios”, capitulo |
“De la secretaria de gobernacion”, seccién primera “servicios migratorios”,
Articulo 18-a

Pagina web: http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/ref/lfd.htm

Tema 4: Conocimientos sobre transparencia y acceso a la informacion publica gubernamental

Subtema:

Subtema:

CONVOCATORIA no. 112
25 de febrero de 2015

Marco tedrico sobre transparencia y acceso a la informacion publica
gubernamental

Bibliografia

Ley federal de transparencia y acceso a la informacion publica
gubernamental

Titulos, preceptos y/o epigrafes

Titulo primero: “disposiciones comunes para los sujetos obligados”,
capitulo I, “disposiciones generales”

Pagina web:_http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/244 140714.pdf

Marco tedrico sobre transparencia y acceso a la informacion publica
gubernamental

Bibliografia: Ley federal de transparencia y acceso a la informacion
publica gubernamental

Titulos, preceptos y/o epigrafes

Titulo segundo: “Acceso a la informacion en el poder ejecutivo federal”,
capitulo | “Unidades de enlace y comités de informacion”

Pagina web: http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/244 140714.pdf
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Tema5: Conocimientos sobre las responsabilidades de los servidores publicos

Subtema:

Subtema:

Subtema:

CONVOCATORIA no. 112
25 de febrero de 2015

Marco tedrico sobre las responsabilidades de los servidores publicos
Bibliografia

Ley federal de responsabilidades de los servidores publicos

Titulos, preceptos y/o epigrafes

Titulo primero, capitulo Unico, “disposiciones generales”

Pagina web: http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/115.pdf

Marco tedrico sobre las responsabilidades de los servidores publicos
Bibliografia

Ley federal de responsabilidades de los servidores publicos

Titulos, preceptos y/o epigrafes

Titulo tercero “responsabilidades administrativas”,

Capitulo | “sujetos y obligaciones del servidor publico”

Pagina web: http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/115.pdf

Marco tedrico sobre las responsabilidades de los servidores publicos
Bibliografia

Ley federal de transparencia y acceso a la informacion publica
gubernamental

Titulos, preceptos y/o epigrafes

Titulo tercero “responsabilidades administrativas”, capitulo Il, “sanciones
administrativas y procedimientos para aplicarlas”

Pagina web: http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/244 140714.pdf
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