SECTUR

SECRETARIA DE TURISMO

Secretaria de Turismo

Concurso en el Marco de la Ley Federal del Servicio Profesional
de Carrera en la Administracién Publica

Temario:
1. NORMATIVIDAD Y ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA DE TURISMO
2. OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS
3. MANEJO DE ARCHIVO GUBERNAMENTAL.
4. MANUAL DE USUARIO
PLATAFORMA DE GESTION DOCUMENTAL Y CONTENIDO
ELECTRONICO PARA LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PROYECTO
NAVEGANDO EN EL MODULO DE CONTROL DE GESTION
5. TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO, SISTEMA INTEGRAL DE
GESTION Y AUTOMATIZACION DE PROCESOS
Tema 1: NORMATIVIDAD Y ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA DE TURISMO
SUBTEMA 1: LEY GENERAL DE TURISMO
BIBLIOGRAFIA
LEY GENERAL DE TURISMO
TiTULOS, PRECEPTOS Y/O EPIGRAFES
- CAPITULO UNICO DE LAS DISPOSICIONES
GENERALES
- CAPITULO III DE LOS ESTADOS Y DEL DISTRITO
FEDERAL
- CAPITULO III DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS.
- CAPITULO IV DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
DE LOS TURISTAS.
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/Igt.htm
SUBTEMA 2: REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE TURISMO

Nombre de la Plaza:

ENLACE DE CONTROL DE GESTION

BIBLIOGRAFIA
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE TURISMO

TiTULOS, PRECEPTOS Y/O EPIGRAFES

TITULO I DISPOSICIONES GENERALES

TITULO II DEL FUNCIONAMIENTO E INTEGRACION
DE LA SECRETARIA

CAPITULO III DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS
SUBSECRETARIAS

CAPITULO VI DE LAS DIRECCIONES GENERALES
CAPITULO VIII DE LA DESCONCENTRACION
ADMINISTRATIVA


http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgt.htm
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Pagina Web
http://dof.mx./nota detalle.php?codigo=5328437&fecha=3

0/12/2013

Tema 2: OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS

SUBTEMA 1:

SUBTEMA 2:

LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
BIBLIOGRAFIA
LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
TiTULOS, PRECEPTOS Y/O EPIGRAFES
- CAPITULO I DISPOSICIONES GENERALES
- CAPITULO III INFORMACION RESERVADA Y
CONFIDENCIAL
TITULO SEGUNDO ACCESO A LA INFORMACION EN EL
PODER EJECUTIVO FEDERAL.
- CAPITULO I UNIDADES DE ENLACE Y COMITES DE
INFORMACION
- CAPITULO III DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO
ANTE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
- CAPITULO IV DEL PROCEDIMIENTO ANTE EL
INSTITUTO
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244 140714

.pdf

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
BIBLIOGRAFIA
REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
TiTULOS, PRECEPTOS Y/O EPIGRAFES

- CAPITULO I DISPOSICIONES GENERALES
PAGINA WEB
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reqg LFTA

IPG.pdf

TEMA 3: MANEJO DE ARCHIVO GUBERNAMENTAL

SUBTEMA 1:

LEY FEDERAL DE ARCHIVOS
BIBLIOGRAFIA
LEY FEDERAL DE ARCHIVOS
TITULOS, PRECEPTOS Y/O EPIGRAFES
TITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES
TITULO SEGUNDO DE LA ORGANIZACION Y
ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS
- CAPITULO I DE LA ORGANIZACION DE LOS
ARCHIVOS
- CAPITULO II DE LA ADMINISTRACION DE LOS
ARCHIVOS
PAGINA WEB
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFA.pdf



http://dof.mx./nota_detalle.php?codigo=5328437&fecha=30/12/2013
http://dof.mx./nota_detalle.php?codigo=5328437&fecha=30/12/2013
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244_140714.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244_140714.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFTAIPG.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFTAIPG.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFA.pdf
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SUBTEMA:2:

REGLAMENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
BIBLIOGRAFIA

REGLAMENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
TiTULOS, PRECEPTOS Y/O EPIGRAFES

TODO EL DOCUMENTO

PAGINA WEB

http://www.agn.gob.mx./pdf/Reg agn.PDF

TEMA 4: MANUAL DE USUARIO )
PLATAFORMA DE GESTION DOCUMENTAL Y CONTENIDO ELECTRONICO
PARA LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PROYECTO

SUBTEMA 1:

CONCEPTOS, DEFINICIONES Y CLASIFICACIONES DE LA
PLATAFORMA DE GESTION DOCUMENTAL Y CONTENIDO
ELECTRONICO PARA LA SECRETARIA DE TURISMO DEL
PROYECTO NAVEGANDO EN EL MODULO DE CONTROL DE
GESTION

BIBLIOGRAFIA

MANUAL DE USUARIO

PLATAFORMA DE GESTION DOCUMENTAL Y CONTENIDO
ELECTRONICO PARA LA SECRETARIA DE TURISMO DEL
PROYECTO

TiTULOS, PRECEPTOS Y/O EPIGRAFES

TODO EL DOCUMENTO

Pagina Web

DOCUMENTO DISPONIBLE EN LA SECCION BOLSA DE
TRABAJO DE LA PAGINA ELECTRONICA
http://www.sectur.gob.mx/

TEMA 5: TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO, SISTEMA INTEGRAL DE GESTION Y
AUTOMATIZACION DE PROCESOS

SUBTEMA 1:

CONCEPTOS, DEFINICIONES Y CLASIFICACIONES DEL
DOCUMENTO: TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO,
SISTEMA INTEGRAL DE GESTION Y AUTOMATIZACION DE
PROCESOS

BIBLIOGRAFIA

USUARIO FINAL

TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO, SISTEMA INTEGRAL
DE GESTION Y AUTOMATIZACION DE PROCESOS
TITULOS, PRECEPTOS Y/O EPIGRAFES

TODO EL DOCUMENTO

PAGINA WEB

DOCUMENTO DISPONIBLE EN LA SECCION BOLSA DE
TRABAJO DE LA PAGINA ELECTRONICA
http://www.sectur.gob.mx/



http://www.agn.gob.mx./pdf/Reg_agn.PDF
http://www.sectur.gob.mx/
http://www.sectur.gob.mx/

