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SECRETARÍA DE TURISMO 

CONCURSO EN EL MARCO DE LA LEY FEDERAL DEL SERVICIO PROFESIONAL  
DE CARRERA EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 

 
NOMBRE DE LA PLAZA: 

JEFE (A) DE DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACIÓN Y ARCHIVO 
 

TEMARIO: 
 

 

 1. ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 
2. DOCUMENTACIÓN Y ARCHIVO 

 
 
 

TEMA 1: ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 
 SUBTEMA 1: ORGANIZACIÓN Y ATRIBUCIONES DE LA SECRETARÍA DE TURISMO 
  BIBLIOGRAFÍA 
  LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 
  TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O EPÍGRAFES 
  TÍTULO SEGUNDO “DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRALIZADA” 
  PÁGINA WEB 
  HTTP://WWW.NORMATECA.GOB.MX/ARCHIVOS/50_D_1758_10-12-2008.PDF 
 
 SUBTEMA 2: LEY GENERAL DE TURISMO 
  BIBLIOGRAFÍA 
  LEY GENERAL DE TURISMO 
  TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O EPÍGRAFES 
  TODO EL DOCUMENTO (32 PAGINAS) 
  PÁGINA WEB 
  HTTP://WWW.DIPUTADOS.GOB.MX/LEYESBIBLIO/PDF/LGT.PDF 
 
 SUBTEMA 3: SECRETARÍA DE TURISMO 
  BIBLIOGRAFÍA 
  REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARÍA DE TURISMO 
  TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O EPÍGRAFES 
  TODO EL DOCUMENTO 
  PÁGINA WEB 
  HTTP://DOF.GOB.MX/NOTA_DETALLE.PHP?CODIGO=5328437&FECHA=30/12/2013 
 
 SUBTEMA 3: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
  BIBLIOGRAFÍA 
  LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
  GUBERNAMENTAL 
 
  TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O EPÍGRAFES 
  TÍTULO PRIMERO DISPOSICIONES COMUNES PARA LOS SUJETOS OBLIGADOS 
  CAPÍTULO II “OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA” 
  CAPÍTULO III “INFORMACIÓN RESERVADA Y CONFIDENCIAL” 
  CAPÍTULO IV “PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES” 
  TÍTULO SEGUNDO “ACCESO A LA INFORMACIÓN EN EL PODER EJECUTIVO FEDERAL” 
  CAPÍTULO I “UNIDADES DE ENLACE Y COMITÉS DE INFORMACIÓN” 
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  TÍTULO CUARTO “RESPONSABILIDADES Y SANCIONES” 
  CAPÍTULO ÚNICO 
  PÁGINA WEB 
  HTTP://WWW.DIPUTADOS.GOB.MX/LEYESBIBLIO/REF/LFTAIPG.HTM 
 
TEMA 2: DOCUMENTACIÓN Y ARCHIVO 
 SUBTEMA 1: ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE ARCHIVOS 
  BIBLIOGRAFÍA 
  LEY FEDERAL DE ARCHIVOS 
  TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O EPÍGRAFES 
  TODO EL DOCUMENTO (22 PAGINAS.)  
  TÍTULO PRIMERO  
  CAPÍTULO ÚNICO “DISPOSICIONES GENERALES” 
  TÍTULO SEGUNDO 
  CAPÍTULO I “DE LA ORGANIZACIÓN DE LOS ARCHIVOS”  
  CAPÍTULO II “DE LA ADMINISTRACIÓN DE LOS ARCHIVOS”  
  TÍTULO TERCERO “DE LOS SUJETOS OBLIGADOS DISTINTOS DEL PODER EJECUTIVO FEDERAL”  
  CAPÍTULO ÚNICO  
  TÍTULO CUARTO “DEL ACCESO A LOS ARCHIVOS HISTÓRICOS Y AUTORIZACIÓN DE SALIDA Y ENAJENACIÓN 
  DE DOCUMENTOS”  
  CAPÍTULO ÚNICO 
  TÍTULO QUINTO “DEL CONSEJO NACIONAL DE ARCHIVOS”  
  CAPÍTULO I “DE LA INTEGRACIÓN DEL CONSEJO NACIONAL DE ARCHIVOS” 
  CAPÍTULO II “DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS” 
  TÍTULO SEXTO “DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN “ 
  CAPÍTULO I “DE LA OPERACIÓN DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN” 
  SECCIÓN PRIMERA “DEL ÓRGANO DE GOBIERNO” 
  SECCIÓN SEGUNDA “DEL DIRECTOR GENERAL” 
  CAPÍTULO II “DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS HISTÓRICOS” 
  CAPÍTULO III “DE LA SECCIÓN DE ARCHIVOS PRESIDENCIALES” 
  TÍTULO SÉPTIMO “DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES “ 
  CAPÍTULO ÚNICO 
  TRANSITORIOS 
  PÁGINA WEB 
  HTTP://WWW.DIPUTADOS.GOB.MX/LEYESBIBLIO/PDF/LFA.PDF 
 
 SUBTEMA 2: REGLAMENTO DE ARCHIVO 
  BIBLIOGRAFÍA 
  REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE ARCHIVOS 
  TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O EPÍGRAFES 
  TODO EL DOCUMENTO (21 PÁGINAS) 
  CAPÍTULO I “DISPOSICIONES GENERALES” 
  TÍTULO SEGUNDO “DE LA ORGANIZACIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE LOS ARCHIVOS “ 
  CAPÍTULO I “DE LAS OBLIGACIONES” 
  CAPÍTULO II “DE LAS FACULTADES DEL RESPONSABLE DEL ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS Y DE LOS 
  RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS” 
  TÍTULO TERCERO “DE LOS ARCHIVOS HISTÓRICOS “ 
  CAPÍTULO I “DE LA PERMANENCIA” 
  CAPÍTULO II “DE LOS DOCUMENTOS HISTÓRICOS CONFIDENCIALES” 
  CAPÍTULO III “DEL ACCESO A LOS DOCUMENTOS HISTÓRICOS CONFIDENCIALES” 
  TÍTULO CUARTO “DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN “ 
  CAPÍTULO I “DE LAS ATRIBUCIONES Y PATRIMONIO” 
  CAPÍTULO II “DE LA COORDINACIÓN CON OTRAS AUTORIDADES” 
  TÍTULO QUINTO “DE LOS ÓRGANOS Y MECANISMOS DE COORDINACIÓN “ 
  CAPÍTULO I “DEL CONSEJO NACIONAL DE ARCHIVOS” 
  CAPÍTULO II “DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS” 
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  CAPÍTULO III “DEL COMITÉ TÉCNICO CONSULTIVO DE ARCHIVOS DEL EJECUTIVO FEDERAL” 
  CAPÍTULO IV “DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS HISTÓRICOS” 
  TÍTULO SEXTO “DE LA DECLARATORIA DE PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA NACIÓN “ 
  CAPÍTULO ÚNICO 
  TRANSITORIOS 
  PÁGINA WEB 
  HTTP://WWW.DIPUTADOS.GOB.MX/LEYESBIBLIO/REGLEY/REG_LFA.PDF 
 
 SUBTEMA 3: ORGANIZACIÓN Y CONSERVACIÓN DE LOS ARCHIVOS 
  BIBLIOGRAFÍA 
  LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACIÓN Y CONSERVACIÓN DE LOS ARCHIVOS DE LAS  
  DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. 
  TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O EPÍGRAFES 
  TODO EL DOCUMENTO (9 PAGINAS) 
  CAPÍTULO I “DISPOSICIONES GENERALES” 
  CAPÍTULO II “DE LA ORGANIZACIÓN DE LOS ARCHIVOS” 
  SECCIÓN I “DEL CONTROL DE GESTIÓN DOCUMENTAL” 
  SECCIÓN II “DE LOS ARCHIVOS DE TRÁMITE” 
  SECCIÓN III “DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN” 
  SECCIÓN IV “DEL ARCHIVO HISTÓRICO” 
  SECCIÓN V ”DE LOS INSTRUMENTOS DE CONSULTA Y DE CONTROL ARCHIVÍSTICO” 
  SECCIÓN VI “DE LOS EXPEDIENTES DE ARCHIVO” 
  CAPÍTULO III “DE LA CONSERVACIÓN DE ARCHIVOS” 
  CAPÍTULO IV “DE LOS DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS” 
  TRANSITORIOS 
  PÁGINA WEB 
  HTTP://WWW.DIPUTADOS.GOB.MX/LEYESBIBLIO/REGLA/26.PDF 
 SUBTEMA 4: TRANSPARENCIA Y ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 
  BIBLIOGRAFÍA 
  ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES GENERALES PARA LA TRANSPARENCIA Y LOS  
  ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL Y EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACIÓN  
  GENERAL EN LAS MATERIAS DE TRANSPARENCIA Y DE ARCHIVOS. 
  TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O EPÍGRAFES 
  TÍTULO TERCERO  
  DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO  
  CAPÍTULO I “DE LOS ARCHIVOS” 
  CAPÍTULO II  
  DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO ELECTRÓNICOS 
  MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACIÓN GENERAL EN LAS MATERIAS DE TRANSPARENCIA Y DE  
  ARCHIVOS 
  PÁGINA WEB 
  HTTP://NORMATECA.GOB.MX/ARCHIVOS/66_D_3340_10-12-2012.PDF 
 
 SUBTEMA 5: ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL 
  BIBLIOGRAFÍA 
  NORMA DE ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL   
  NACG 01  
  DISPOSICIONES APLICABLES AL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL 
  TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O EPÍGRAFES 
  TODO EL DOCUMENTO (16 PAGINAS) 
  PÁGINA WEB          
 HTTP://WWW.HACIENDA.GOB.MX/LASHCP/MARCOJURIDICO/CONTABILIDADGUBERNAMENTAL/SCG2014/PARAES
 TATAL/NACG01.PDF 
 

http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MARCOJURIDICO/CONTABILIDADGUBERNAMENTAL/SCG2014/PARAES
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MARCOJURIDICO/CONTABILIDADGUBERNAMENTAL/SCG2014/PARAES

