SECTUR

SECRETARIA DE TURISMO

CONCURSO EN EL MARCO DE LA LEY FEDERAL DEL SERVICIO PROFESIONAL

DE CARRERA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

NOMBRE DE LA PLAZA:

ENLACE DE CONTROL DE GESTION

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE DESTINOS

TEMARIO:
1. MARCO JURIDICO FEDERAL
2. FUNCIONES ATRIBUCIONES Y ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA
SECRETARIA DE TURISMO
3. DESARROLLO DE PRODUCTOS TURISTICOS
4. PLANEACION TURISTICA
5. GESTION TURISTICA
6. ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS
7. ADMINISTRACION DE RECURSOS MATERIALES
8. ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS
9. BIBLIOTECONOMIA Y ARCHIVISTICA
TEMA 1: MARCO JURIDICO FEDERAL
SUBTEMA 1: | LEY GENERAL DE TURISMO
PAGINA WEB
HTTP://WWW.DIPUTADOS.GOB.MX/LEYESBIBLIO/PDF/LGT.PDF
TITULO PRIMERO AL TITULO QUINTO
SUBTEMA 2: | LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
PAGINA WEB
HTTP://WWW.NORMATECA.GOB.MX/ARCHIVOS/66 D 3632 22-01-
2014.PDF [
TITULO PRIMERO AL TITULO SEGUNDO
TEMA 2: FUNCIONES, ATRIBUCIONES Y ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA
: SECRETARIA DE TURISMO
SUBTEMA 1: | REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE TURISMO
PAGINA WEB
HTTP://DOF.GOB.MX/NOTA DETALLE.PHP?CODIGO=5328437&FECH
A=30/12/2013
TITULO TERCERO
SUBTEMA 2. | PROGRAMA SECTORIAL DE TURISMO 2014-2018
PAGINA WEB
WWW.SECTUR.GOB.MX
PAGINA 1 A LA PAGINA 25
TEMA 3: DESARROLLO DE PRODUCTOS TURISTICOS
SUBTEMA 1: | COMPETITIVIDAD, MERCADOS TURISTICOS, MARKETING
* | COMPETITIVO Y FORTALECIMIENTO DE DESTINOS.
CENTRO DE DOCUMENTACION CEDOC
e FASCICULO 1 COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO DE
PRODUCTOS TURISTICOS.
e FASCICULO 2 DE LA SERIE DE DOCUMENTOS TECNICOS Y DE
COMPETITIVIDAD
e FASCICULO 3 DE LA SERIE DE DOCUMENTOS TECNICOS Y DE
COMPETITIVIDAD
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGT.pdf
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3632_22-01-2014.pdf
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3632_22-01-2014.pdf
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328437&fecha=30/12/2013
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328437&fecha=30/12/2013
http://www.sectur.gob.mx/

e FASCICULO 4 DE LA SERIE DE DOCUMENTOS TECNICOS Y DE
COMPETITIVIDAD

TEMA 4:

PLANEACION TURISTICA

SUBTEMA 1.

PANORAMA DEL TURISMO, CREACION DE MUNICIPIO TURISTICO

e MANUAL DE PLANEACION Y GESTION PARA EL DESARROLLO
TURISTICO MUNICIPAL
e CENTRO DE DOCUMENTACION CEDOC

DOCUMENTO COMPLETO

TEMA 5:

GESTION TURISTICA

SUBTEMA 1.

INSTRUMENTOS DE GESTION, CAPACITACION Y FORMACION
TURISTICA.

e MANUAL DE PLANEACION Y GESTION PARA EL DESARROLLO
TURISTICA MUNICIPAL
e CENTRO DE DOCUMENTACION CEDOC

DOCUMENTO COMPLETO

TEMA 6:

ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

SUBTEMA 1:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE EXPIDE EL MANUAL DE
PERCEPCIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL

PAGINA WEB
HTTP://WWW.NORMATECA.GOB.MX/ARCHIVOS/66 D 3482 31-05-
2013.PDF

DEL ARTICULO 1 AL ARTICULO 38

SUBTEMA 2:

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES EN
MATERIA DE PLANEACION, ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE
LOS RECURSOS HUMANOS

PAGINA WEB
HTTP://WWW.DOF.GOB.MX/NOTA DETALLE.PHP?CODIGO=5151382

&FECHA=12/07/2010

TITULO PRIMERO AL TITULO TERCERO

TEMA 7:

ADMINISTRACION DE RECURSOS MATERIALES

SUBTEMA 1:

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA

PAGINA WEB
HTTP://NORMATECA.SECTUR.GOB.MX/DOCUMENTOS /POBAL
INES11.PDF

DOCUMENTO COMPLETO (33 HOJAS)

SUBTEMA 2:

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO

PAGINA WEB
HTTP:// WWW.NORMATECA.GOB.MX/ARCHIVOS/66 D 3339
10-12-2012.PDF

PAGINA 1 ALA PAGINA 50

SUBTEMA 3:

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO

PAGINA WEB
HTTP://INICIO.IFAI.ORG.MX/MARCONORMATIVODOCUMENT
0S/8.%20LAASSP.PDF

TITULO PRIMERO AL TITULO TERCERO

TEMA 8:

ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS

SUBTEMA 1:

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA

PAGINA WEB
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http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3482_31-05-2013.pdf
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3482_31-05-2013.pdf
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5151382&fecha=12/07/2010
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5151382&fecha=12/07/2010
http://normateca.sectur.gob.mx/Documentos/pobalines11.pdf
http://normateca.sectur.gob.mx/Documentos/pobalines11.pdf
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3339_10-12-2012.pdf
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3339_10-12-2012.pdf
http://inicio.ifai.org.mx/MarcoNormativoDocumentos/8.%20LAASSP.pdf
http://inicio.ifai.org.mx/MarcoNormativoDocumentos/8.%20LAASSP.pdf

HTTP://INICIO.IFAT.ORG.MX/MARCONORMATIVODOCUMENTOS/16.
%20LEY%20FEDERAL%20DE%20PRESUPUESTO%20Y%20RESPONSAB
ILIDAD%20HACENDARIA.PDF

TITULO PRIMERO AL TITULO TERCERO

SUBTEMA 2:

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y
RESPONSABILIDAD HACENDARIA

PAGINA WEB

HTTP://WWW.DIPUTADOS.GOB.MX/LEYESBIBLIO/REGLEY/R
EG_LFPRH.PDF

TITULO PRIMERO AL TITULO QUINTO

SUBTEMA 3:

NORMAS QUE REGULAN LOS VIATICOS Y PASAJES PARA EL
DESEMPENO DE FUNCIONES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA

FEDERAL

PAGINA WEB
HTTP://NI.FUNCIONPUBLICA.GOB.MX/?PAGINA=4

DOCUMENTO COMPLETO (PAGINA 1 A LA 6)

TEMA o: BIBLIOTECON!

OMIA Y ARCHIVISTICA

SUBTEMA 1:

DEFINICIONES, LA BIBLIOGRAFOLOGIA O CIENCIAS BIBLIOGRAFICAS

PAGINA WEB
HTTP://BVS.SLD.CU/REVISTAS/ACI/VOL15 02 07/ACl03207.HTM

PUBLICACION COMPLETA
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http://inicio.ifai.org.mx/MarcoNormativoDocumentos/16.%20Ley%20Federal%20de%20Presupuesto%20y%20Responsabilidad%20Hacendaria.pdf
http://inicio.ifai.org.mx/MarcoNormativoDocumentos/16.%20Ley%20Federal%20de%20Presupuesto%20y%20Responsabilidad%20Hacendaria.pdf
http://inicio.ifai.org.mx/MarcoNormativoDocumentos/16.%20Ley%20Federal%20de%20Presupuesto%20y%20Responsabilidad%20Hacendaria.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
http://ni.funcionpublica.gob.mx/?pagina=4
http://bvs.sld.cu/revistas/aci/vol15_02_07/aci03207.htm

