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NOMBRE DE LA PLAZA: 
ANALISTA ADMINISTRATIVO 

 
TEMARIO:  

1. Marco Jurídico. 

2. Administración de Recursos Humanos. 

3. Administración de Recursos Materiales. 

4. Administración de Recursos Financieros. 

 

Tema 1:             Marco Jurídico. 

 
Subtema 1:         Marco Jurídico Federal. 
                              Bibliografía: 

Secretaría de Turismo.  Ley General de Turismo. Dof  17 De Junio de 2009. 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes: 

Título Primero, Capítulo Único  

Página Web: 

                       http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/pdf/lgt.pdf 
Bibliografía: 

Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. 

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes: 

Título Primero, Capítulo Único; Título Segundo, Capítulo II 

Página Web: 
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5283959&fecha=02/01/
2013 

 
Subtema 2:        Funciones, Atribuciones y Estructura Organizacional de la Secretaría de      

Turismo. 
                             Bibliografía: 

Secretaría de Turismo. Reglamento Interior de la Secretaría de Turismo  
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes:  
Todo el Documento 
Página Web: 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328437&fecha=30/12/2013  
Bibliografía: 
Manual de organización de la secretaría de turismo. 
Títulos, preceptos y/o epígrafes: 
Todo el documento 
Página web: 

                       http://normateca.sectur.gob.mx/documentos/mogral%20sectur.pdf  
 
 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGT.pdf
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5283959&fecha=02/01/2013
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5283959&fecha=02/01/2013
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328437&fecha=30/12/2013
http://normateca.sectur.gob.mx/Documentos/MOGral%20Sectur.pdf


 

 
Tema 2:             Administración de Recursos Humanos. 

 
Subtema 1:         Administración de Recursos Humanos. 

Bibliografía: 
Acuerdo Mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los 
Servidores Públicos de las Dependencias y Entidades de la Administración 
Pública Federal 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes: 
Todo el Documento 
Página Web: 

                       http://www.normateca.gob.mx/archivos/66_d_3158_01-06-2012.pdf   
Bibliografía: 
Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Planeación, 
Organización y Administración de los Recursos Humanos. 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes: 
Documento Completo  
Página Web: 
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5151382&fecha=12/07/
2010  

 
Tema 3:             Administración de Recursos Materiales. 

 
Subtema 1:       Administración de Recursos Materiales. 

Bibliografía: 
Políticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, 
Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratación de Servicios de 
Cualquier Naturaleza. 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes: 
Documento Completo  
Página Web: 
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5282649&fecha=18/12/
2012 
Bibliografía: 
Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
Oficio No. 307-A-1889 de la Unidad de Política y Control Presupuestario de 
la Subsecretaría de Egresos de la Secretaría De Hacienda y Crédito Público. 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes: 
Documento Completo 

                     Página Web:      
http://www.funcionpublica.gob.mx/index.php/ua/sracp/uncp/maagmaassp
.html   
Bibliografía: 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Del Sector Público 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes: 
Documento Completo 
Página Web: 
http://inicio.ifai.org.mx/marconormativodocumentos/8.%20laassp.pdf  
 
 

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3158_01-06-2012.pdf
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5151382&fecha=12/07/2010
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5151382&fecha=12/07/2010
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5282649&fecha=18/12/2012
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5282649&fecha=18/12/2012
http://www.funcionpublica.gob.mx/index.php/ua/sracp/uncp/maagmaassp.html
http://www.funcionpublica.gob.mx/index.php/ua/sracp/uncp/maagmaassp.html
http://inicio.ifai.org.mx/MarcoNormativoDocumentos/8.%20LAASSP.pdf


 

 
 
 

Tema 4:             Administración de Recursos Financieros. 

 
Subtema 1:       Administración de Recursos Financieros. 

                                                         Bibliografía: 
Ley Federal de Presupuesto y  Responsabilidad Hacendaria  
Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
Documento Completo.  
Página Web: 
http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/regley/reg_lfprh.pdf  
Bibliografía: 
Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
Documento Completo.  
Página Web: 
http://www.diputados.gob.mx/leyesbiblio/regley/reg_lfprh.pdf  
Bibliografía: 
Normas que regulan los Viáticos y Pasajes para el Desempeño de Funciones 
en la Administración Pública Federal.  
Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
Todo el documento.  
Página Web: 
http://www.normateca.gob.mx/archivos/34_d_1496_03-01-2008.pdf  

 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/34_D_1496_03-01-2008.pdf

