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JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA DE OPERACIONES SUSTANTIVAS
TEMARIO

1. ETICAY FILOSOFIA INSTITUCIONAL
1.1 Mision de la Secretaria de la Funcion Publica
1.2 Vision de la Secretaria de la Funcion Publica
1.3 Mision y vision de la Secretaria de Turismo
1.4 Codigo de conducta de los servidores publicos del Sector Turismo

BIBLIOGRAFIA:
Descripcién Disponible en
Misidn de la Secretaria de la Funcion http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/quienes _somos
Publica
Visidn de la Secretaria de la Funcidon http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/quienes _somos
Publica
Misidn de la Secretaria de Turismo http://www.sectur.gob.mx/wb/sectur/sect 9 vision y mision
Visidn de la Secretaria de Turismo http://www.sectur.gob.mx/wb/sectur/sect 9 vision y mision
Cadigo de conducta de los servidores http://www.sectur.gob.mx/wb/sectur/sect 4 marco_juridico y nor
publicos del Sector Turismo (2006):
Introduccién, Las instituciones que
queremos construir, El liderazgo que
nos comprometemos a ejercer, y El
colaborador que debemos ser

2. REVISIONES DE CONTROL
2.1 Normas generales de control interno
2.2 Guia general para revisiones de control
2.3 Lineamientos generales para la planeacion, elaboracion y presentacién del Programa
Anual de Auditoria y Control 2009
2.4 Lineamientos generales para la elaboracion y presentacion de los informes y reportes
del Sistema de Informacién Periddica

BIBLIOGRAFIA:

Descripcién Disponible en

Acuerdo por el que se establecen las http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/ucegp_servicios
Normas generales de control interno
en el ambito de la Administracion
Publica Federal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién del 27
de septiembre de 2006

Guia General para revisiones de http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/ucegp_programas
control
Lineamientos generales para la http://200.34.175.15/NI/

planeacién, elaboracién y
presentacion del Programa Anual de
Auditoria y Control 2009

Lineamientos genera|es para la http://200.34.175.15/Nl/?pagina=14
elaboracién y presentacién de los
informes y reportes del Sistema de
Informacién Periddica

3. AUDITORIA PUBLICA
3.1 Atribuciones de la Secretaria de la Funcién Publica en materia de auditoria interna
3.2 Otras disposiciones legales relativas a la auditoria publica
3.3 Normas generales de auditoria publica
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3.4 Guia general de auditoria publica

3.5 Guia de auditoria al desempefio

3.6 Guia para la elaboracion de informes e integracion de expedientes de casos de
presuntas responsabilidades de servidores publicos

3.7 Revision del aseguramiento de la calidad

BIBLIOGRAFIA:

Descripcién Disponible en

Reglamento Interior de la Secretaria http://200.34.175.15/NI/
de la Funcién Publica, articulos 79 y
80

Presupuesto de Egresos de la htFD://wyvy\f.diDutados.qob.mx/LevesBiino/index.htm
Federacion para el ejercicio fiscal (disposicion N° 258)

2009, Titulo Tercero, Capitulo Il

De las disposiciones de austeridad,
mejora y modernizacion de la gestion
publica

Reglamento de la Ley Federal de http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla.htm
Presupuesto y Responsabilidad (disposicion N* 47)

Hacendaria, Titulo Séptimo, Capitulo
lll, De las auditorias

Normas generales de auditoria http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/uag_servicios
publica

Guia general de auditoria publica http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/uag_servicios
Guia de auditoria al desempefio http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/uag_servicios

Guia para la elaboracién de informes http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/uag_servicios

e integracion de expedientes de
casos de presuntas
responsabilidades de servidores
publicos

Guia para la revision de http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/ucegp programas
aseguramiento de calidad (RAC)

4. AUDITORIA Y CONTROL INTERNO
4.1 Estudio y evaluacion del control interno
4.2 Importancia relativa y riesgo de auditoria
4.3 Pruebas de cumplimiento y pruebas sustantivas
4.4 El muestreo en la auditoria
4.5 Procedimientos de auditoria de aplicacion general
4.6 Obtencién de declaraciones de la administracion y confirmacién de los abogados

BIBLIOGRAFIA:
e Normas y procedimientos de auditoria y Normas para atestiguar, Instituto Mexicano de
Contadores Publicos, A. C., 302 ed., 2009, boletines 3030, 3050, 3080, 3090, 5010 y 5020

5. MICROSOFT OFFICE
5.1 Caracteristicas basicas de Word
5.2 Caracteristicas basicas de Excel
5.3 Caracteristicas basicas de Power Point
5.4 Caracteristicas basicas de Outlook

BIBLIOGRAFIA:
e Ayuda de Microsoft Office Word
e Ayuda de Microsoft Office Excel
¢ Ayuda de Microsoft Office Power Point
¢ Ayuda de Microsoft Office Outlook

Disponible en: Microsoft Office Online (Ayuda de la paqueteria correspondiente)
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